Modul User

Pada modul User ini akan dijelaskan mengenai struktur menu dan tata cara penggunaan aplikasi
e-Hibahbansos bagi User.

1. Struktur Menu

Adapun struktur menu pada aplikasi E-Bansos adalah sebagai berikut:

Home;
Proposal;
Tentang;
Peraturan;
Pengumuman;
Profile
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Penjelasan mengenai isi dan cara pengelolaan/pemakaian struktur menu ini akan dijelaskan pada
Bab Tata Cara Penggunaan.

2.Tata Cara Penggunaan

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara mengelola/memakai aplikasi e-Hibahbansos
untuk User.

2.1 Register

Fitur register ini ditunjukkan untuk pembuatan ud baru bagi user yang belum mendapatkan id.
Langkah-langkah dalam melakukan proses registrasi adalag sebagai berikut:

1. Bukalah aplikasi E-Bansos melalui web browser dengan alamat url sebagai berikut
: http://ehibahbansos.bantenprov.go.id

2. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol GO pada browser.
3. Akan muncul tampilan halaman depan aplikasi E-Hibahbansos sebagai berikut:


http://ehibahbansos.bantenprov.go.id/
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4. Klik tulisan ACCOUNT sehingga akan menampilkan pilihan seperti pada gambar dibawah
ini:

LOGIN OPERATOR
LOGIN

REGISTER

5. Untuk melakukan registrasi user baru kli REGISTER pada pilihan yang disediakan
sehingga akan menampilkan form registrasi pada aplikasi satulogin.bantenprov.go.id
seperti pada gambar dibawabh ini:
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6. Isi data pada form registrasi yang t6elah disediakan dan klik pada kota captcha yang
telah disediakan dan kli REGISTRASI untuk pembuatan id baru.

2.1 Login

Fitur login ditunjukan untuk tahap otorisasi akses kedalam aplikasi e-Hibahbansos. Langkah-
langkah proses login adalah sebagai berikut:

1. Klik tulisan ACCOUNT pada menu dibagian atas aplikasi, sehingga akan menampilkan
pilihan login seperti pada gambar dibawar ini:

LOGIN OPERATOR
LOGIN
REGISTER

2. Untuk masuk sebagai User klik LOGIN sehingga akan menampilkan form login pada
aplikasi satulogin.bantenprov.go.id seperti pada gambar dibawah ini:
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Masukan Email/NIP/NIK dan password sesuai dengan data User lalu klik Login untuk
kembali kedalam aplikasi e-hibahbansos dengan otorisasi sebagai User. Apabila sukses
melakukan login maka akan muncul tampilan home aplikasi e-Hibahbansos seperti pada
gambar dibawah ini:
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2.2 Proposal

Menu Proposal ini ditunjukan untuk menampilkan data-data proposal yang terdapat pada

aplikasi dan membuat proposal baru bagi user, untuk mengelola menu Proposal ini dapat

dilakukan langkah-langkah berikut ini:

a.

Klik menu Proposal pada list menu bagian atas aplikasi, sehingga akan menampilkan tampilan

seperti pada dibawah ini:

Usiansos

HOME / PROPOSAL / ALLPROPOSAL

All Proposal

Judul Proposal Jenis
Tanggal Tahun
No  Judul Proposal Anggaran
1 bantuan ternak 13/02/2019 2019
domba 12:54:08
2 bantuan 13/02/2019 2019
peralatan,pupuk dan 12:36:26
obat-obatan
pertanian
3 bantuan ternak 13/02/2019 2020
domba 12:16:38

Tahun Anggaran
Oleh Tahapan
sulayman Daftar
sulayman Daftar
sulayman Daftar

OPD

OPD

Dinas
Pertanian

Dinas
Pertanian

Dinas
Ketahanan
Pangan
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fenasen —
Nilai Nilai yang
Isi Pengajuan Disetujui Action
mayoritas desa pekayon adalah Rp. Rp.0- I:I
petani jadi untuk mendapatkan 182.400.000;
pendapatan lebih maka kamis
dari masyarakat desa pekaon
akan bertenak domba supaya
ada pae
kami dari petani desa pekayon Rp. Rp.0- I:I
mohon bantuan pemerintah 100.000.000,
karen sudah 5 musim panen padi
gagal terus oleh karenan itu
kami mohon bantuan peralatan
pertan
mayoritas desa pekayon adalan Rp. ro.0- |
petani jadi untuk menambah 42.000.000;

pendapatan maka di bentuk lah
kelompok peternzk domba
untuk : 2. Meningkatkan
pendzpatan bag

b. Untuk menambahkan proposal klik tombol “+CREATE PROPOSAL” yang terletak diatas tombol
filter data yang berlogo kaca pembesar, sehingga akan menampilkan form create proposal

seperti pada gambar dibawah ini:

Create Proposa

Tahun Anggaran

2020

Jeris Proposal

Pilih Jenis Proposal

Hategori

individu / Perorang

NIK

Penanggungizwah

Nama {Individu / Organisas)

Atsmat

Hota

Pilih Kata/Kabupaten

Kecamatan

Pilih Kecamatan

Helurahzn

Piih Kelurhan

Judui Propasal

Latar B

Maksud danTujuzn

Pilin OPD

Keterangan

Nilai Propasal

TAMBAIDANA



Isi form dengan data yang akan diinput sesuai dengan field yang tersedia, klik SIMPAN untuk
menyimpan data kedalam database aplikasi atau RELOAD untuk menghapus semua data yg telah
diinput atau BACK untuk kembali pada menu proposal tanpa menyimpan data.

Untuk melihat data proposal yang telah dibuat oleh user klik “PROPOSAL SAYA” pada sebelah
kanan tombol +CREATE PROPOSAL, sehingga akan menampilkan tabel proposal yang telah dibuat
oleh User seperti pada gambar dibawah ini:
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BANSOS

HOME / PROPOSAL / PROPOSALSAYA

+ CREATE PROPOSAL

Proposal Saya

Judul Proposal Jenis Tahun Anggaran OPD Tahapan —

No Judul Tanggal Proposal Tahun Anggaran Oleh Tahapan OPD Isi Nilai Pengajuan Nilai yang Disetujui Action
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Untuk memfilter pencarian dapat dilakukan dengan memilih pada list pilihan filter yang terletak
pada bagian atas tabel lalu klik icon kaca pembesar untuk melakukan pemfilteran data.
Pemfilteran Proposal ini dapat dilakukan dengan memfilter Judul Proposal, Jenis, Tahun
Anggaran, OPD dan Tahapan proposal.

Untuk melihat detail proposal dapat dilakukan dengan mengklik tombol show pada kolom action
pada baris proposal yang akan dilihat detailnya, sehingga akan menampilkan detail proposal
seperti pada tampilan dibawah ini:



bantuan ternak domba

Tahun Anggaran 2019

lebih maka kamis dari Alamat
bahan dari beternak.

Kampung G;
Pekayon K

Desa Pekayon Kec Sukadiri Kelurahan
upaten Tangerang

an kemampuan serta Danz
# Keterangan Dana Disetujui
N P 1 RANCANGAN KEBUTUHAN  Rp. Rp.0-
ternak berprestas
ANGGARAN PENGGEMUKAN ~ 182.400.000-

DOMBA 3 BULAN Pengajuan bantuan

kelompok  usaha ternak  akan
Keterangan dipergunakan untuk pembelian hewan
ternak berupa Domba, dengan rincian
sebagai berikut : NO KETERANGAN
HARGA SATUAN ( Rp ) JUMLAH
TOTAL(R

INGIN MENINGKATAN PENDAPATAN DI MASYARAKAT DESA PEKAYON

Total Rp. Rp.0-
182.400.000,-

Tahapan Daftar
OPD Dinas Pertanian
Tanggal Masuk LPJ

g. Pada tampilan detail proposal ini User dapar melihat detail proposal serta Tahapan Daftar, OPD,
dan Tanggal Masuk LPJ dari proposal tersebut.

2.3 Tentang

Menu Tentang ini dapat diakses dengan mengklik TENTANG pada list menu yang terletak pada
bagian atas aplikasi. Pada menu Tentang ini User dapat melihat penjelasan pada aplikasi e-
Hibahbansos serta tahapan-tahapan yang terdapat pada aplikasi e-Hibahbansos seperti yang
ditunjukkan pada tampilan dibawah ini:

Tentang E-HibahBansos Banten

e-hibahbansos Provinsi Banten

rigritaskan pem ja urusan

Pemberian hibah memenuhi kiteria paling sedikit:

1 peruntukannya sscara spesifik telzh ditstapkan;

2. bersifat tidak wajib, tidak mengikat atau tidak sacara terus mensrus setisp tahun anggaran sesuzi dengan kemzmpuan keuangan Provinsi Banten kecuali ditentukan Izin oleh
peraturan perundang-undangan.

3. memberikan nilai manfaat bagi Pemerintah Provinsi Banten dalam mendukung fungsi dan

4. memenuhi persyaratan penerima hibzh.

Pemberian bansos berupa uang dan barang kepada Anggota/kelompok masyarakat meliputi:

4 individy, keluarga, dan/atau masyarakat yang mengalami keadaan yang tidak stabil sebagai akibat dari krisis sosial, ekonomi, politik, bencana, atau fenomena alam agar dapat
memenuhi kebutuhan hidup minimum;

2 lembaga non pemerintahan bidang pendidiken, keagemzan, dan bideng lain vang berperan untuk melindungi individu, kelompok, dan/atau mesyarakat dan kemungkinan
terjadinya resiko sosial.

Melslui e-hibah bansos, seluruh masyaraket dan crganisasi lingkup Provinsi Banten yang berdomisil di wilsyah Provinsi Banten dapat:

1 Mengirimkan proposal terkait hibah bansos dan memonitor bagaimana status proposal tersebut (apakah diterima, ditolak, sedang diverifikasi, dan sebagainya); serta

2 Tkt barpartisipasi dalzm memanitor jalannya hibah bansos vang sudah disstujul oleh Pemerintah Provinsi Banten sehingga danat turut mamberikan masukan dan saran terkait
pengelolaan hibah bansos tersebut.

3. Ayo sjukan ide kreatif kalian tanpa resa takut akan penyelewsngan dana yang diturunkan. Kits semua berssma dapat menjaci yang ahli dalam Pembangunan Frovinsi Banten,
Karena berani transparansi ity JUARA!

TAHAPAN e-hibah bansos

Tahapan pengelolza
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terjadinya resiko sosial.

bah banses, seluruh masyarakat da lingkup Provins ang berdomisili di 2n dapat:

1 Mengirimkan proposal terkait hibah bansos dan memonitor bagaimana status proposal tersebut (apakeh diterima, ditolak, sedang diverifikasi, dan sebagainya); serta

2 Thutt barpartisipasi dalzm memanitor jalannya hibzh banses vang sudsh disetujui oleh Pemerintah Provinsi Banten sshingga dapat turut memberiken masukan dan saran terkait
pengelolaan hibah bansos tersebut

3. Ayo sjukan ide kreatif kalian tanpa rass takut skan penyelewengan dana yang diturunkan. Kits semua berssma dapat menjadi yang ahii dalam Pembangunan Frovinsi Santen,
Karena berani transparansi itu JUARA!

TAHAPAN e-hibah bansos

1 Organisesi lingkup Provinsi Banten dan masyaraket yang berdomisili di wilayah Provinsi Banten menyerahkan kelengkapan dokumen secara langsung kepada Gubernur Banten
Organisasi Perangkat Daerah Provinsi Banten sesuai Pembidangannya.

2. Organisasi Perangkat Dagrah Provinsi Banten sesual Pembidangannya melakukan penerimaan dokumen, meregistrasi dokumen masuk, verifikasi kelengkapan proposal dan
dokumen pandukung propesal tersebut, kemudian melakukan entry data melalui website http:/fehibanbansos bantenprov.go.id,

5. Organisasi Perangkat Dazrah Frovinsi Banten sesusi Pembidangannya meromendasikan kepada Gubernur Banten melalui TAPD Provinsi Banten,

4. TAPD Provinsi Banten melakukan pertimbangan terhadap pemenuhan kebutuhan prioritas dan kemampuan ksuangan dacrah atas rekemendasi Organisasi Perangkat Dacrah
Provinsi Banten sesuai Pembidangannya.

5. TAFD Frovinsi Banten menyampaikan hasil pertimbangan kepada Gubsmur Banten untuk mendapat persstujuan.
&. Hasil persetujuan sebagai dasar pencantuman dalam KUA/PPAS.
7. Prasss penganggaran dalam Raperda APED dan Rapergub Penjabaran APED.

€. Atas nama Gubsmur Banten, Kepals Organisasi Perangkat Dasrah Provinsi Banten sesuai Pembidangannya didelegasikan untuk menerbithan Surst Keputusan daftar penerima
hibah dzn bantuzn social.

9. Prases kesiapan dan pengusulan pencairan oleh Kepala Organisasi Perangkat Dazrah Provinsi Banten sesuai Pembidangannya kepada PPKD.
10. Prosss evaluasi dokumen usulan pencairan, dan proses penyaluran hibah dan bansos.

11 Proses pelaksanaan kegistan oleh masyarakat penerima hibah dan bansos.

12 Froses per pelaporan oleh masyarakat penerima hibah dan bansos kepada Gubernur melslui PPKD yang ditembuskan kepadz Inspektur Provinsi Banten dan
Kepals OrganisasiPerangkat Daersh Provinsi Banten sesusl Pembidangannys.
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2.4Peraturan

Menu peraturan ini ditunjukan sebagai landasan hukum pada apilkasi e-Hibahbansos. Menu
Peraturan ini dapat diakses dengan mengklik PERATURAN pada list menu di bagian atas aplikasi
sehingga akan menampilkan tampilan seperti dibawah ini:
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HOME / PERATURAN

Peraturan

SKPPK-PPKD 2016

PERMENDAGRI 32 TAHUN 2011

PERMENDAGRI 3% TAHUN 2012 PERUBAHAN ATAS PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI NOMOR 32 TAHUN 2011 TENTANG PEDOMAN PEMBERIAN HIBAH DAN BANTUAN
SOSIAL YANG BERSUMBER DARI ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH

Hibah Bansos Online

Surat Edaran Menteri Dalam Negeri Nomor $0046275) Tentang Penajaman Ketentuan Pasal 298 Ayat (5) Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah

Surat Permberitahuan Pemohon

SOP BIDANG BINA KEUANGAN DAERAH DPPKD PROVINSI BANTEN

PERGUB BANTEN NO 26 TAHUN 2015 SOP BIDANG BINA KEUANGAN DAERAH DPPKD PROVINSI BANTEN

PERGUB BANTEN NO 20 TAHUN 2016 PERUBAHAN KETIGA ATAS PERGUB NO 56 THN 2014 PEDOMAN PEMBERIAN HIBAH DAN BANTUAN SOSIAL APBD PROVINSI BANTEN_6
PERATURAN GUBERNUR BANTEN NOMOR 51 TAHUN 2017 TENTANG PERUBAHAN ATAS PERATURAN GUBERNUR BANTEN NOMQR 4% TAHUN 2017 TENTANG PEDOMAN
PEMBERIAN HIBAH DAN BANTUAN SOSIAL YANG BERSUMBER DARI ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH PROVINSI BANTEN

PERATURAN GUBERNUR BANTEN NOMOR 4% TAHUN 2017 TENTANG PEDOMAN PEMBERIAN HIBAH DAN BANTUAN SOSIAL YANG BERSUMBER DARI ANGGARAN PENDAPATAN
DAN BELANJA DAERAH PROVINSI BANTEN

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA NOMOR 39 TAHUN 2012 TENTANG PERUBAHAN ATAS PERMENDAGRI NOMOR 32 TAHUN 2011 TENTANG
PEDOMAN PEMBERIAN HIBAH DAN BANTUAN SOSIAL YANG BERSUMBER DARI ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI NOMOR 32 TAHUN 2011 TENTANG PEDOMAN PEMBERIAN HIBAH DAN BANTUAN SOSIAL YANG BERSUMBER DARI ANGGARAN
PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH

PERATURAN MENTERI KEUANGAN RI NOMOR 191/PMK.05/2011 TENTANG MEKANISME PENGELOLAAN HIBAH




2.5 Pengumuman

Menu Pengumuman ini ditunjukan sebagai tempat pemberian informasi mengenai hal-hal yang
terkait dengan aplikasi e-Hibahbansos. Menu pengumuman ini dapat diakses dengan mengklik
PENGUMUMAN pada list menu yang terdapat pada bagian atas aplikasi, sehingga akan
menampilkan tampilan dibawah ini:

t’d E“Hga’s' HOME PROPOSAL TENTANG PERATURAN | PENGUMUMAN | KOKOH AULLA WARDANA

ENGUMUMAN

Pengumuman

Workshop Ebansos Banten

Tampil 1sampai 1dari 1data
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2.6 Profile

Menu Profile ini ditampilkan dengan nama User, pada menu ini User dapat mengakses beberapa
submenu. Untuk mengelola menu ini User dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut:

a. Dashboard
Submenu Dashboard ini ditunjukkan untuk kembali ke halaman Home aplikasi e-
Hibahbansos
b. My Profile
Submenu ini ditunjukkan untuk mengelola Profile User. Untuk mengelola submenu ini
dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut ini:
1) Klik MY PROFILE pada list submenu profile, sehingga akan menampilkan tampilan
berikut ini:



Cegansos

HOME / MY PROFILE

My Profile

Account

[ ] Username

[ ] Email

kokoh aulia wardana ®
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Status

HOME PROPOSAL TENTANG PERATURAN  PENGUMUMAN  KOKOH AULLA WARDANA

kokohaulia

kokohaulia@gmail.com

Alctif

2) Untuk merubah data User, dapat dilakukan dengan mengklik tombol EDIT
sehingga akan menampilkan tampilan seperti dibawah ini:

Cogansos

HOME / MYPROFILE / EDITMY PROFILE

Edit My Profile

Account

@®  Username
®  Email
kokoh aulia wardana °

Status

®  Password

HOME PROPOSAL TENTANG PERATURAN PENGUMUMAN  KOKOH AULIA WARDANA

kokohaulia

kokohaulia@gmail.com

Aletif

Password

*) Kosongkan Password jika tidak ingin dirubah.

3) Pada tampilan Edit My Profile ini terdapat dua tabel yaitu tabel Account dan tabel
Biodata. Untuk merubah data, ganti data yang akan diganti dengan data yang
baru lalu klik SAVE untuk menyimpan perubahan data kedalam database aplikasi.

Logout

Submenu Logout ini ditunjukkan untuk mengeluarkan akun User dari aplikasi.



